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REGLAMENTO ESCOLAR

L. REQUISITOS DE INGRESO, PROMOCION Y PERMANENCIA

1. Tener titulo de licenciatura en cualquiera de las siguientes disciplinas: psicologia, medicina,
sociologia, trabajo social, filosofia, enfermeria, historia, antropologia, educacion y nutricion.
2. Las excepciones seran evaluadas y dictaminadas por la Direccion del Instituto. Se consideraran

las siguientes excepciones:
l. Cuando se curse la Maestria como opcion de titulacion de la Licenciatura. En este caso,
el requisito de ingreso sera haber cubierto el total de créditos de la licenciatura.
Il. En caso de que el aspirante se encuentre en tramite de titulacion por alguna otra
modalidad, el plazo maximo para presentar el titulo de licenciatura sera de un afio a partir del
ingreso a la Maestria.

3. Aprobar la evaluacion de ingreso por parte de la Direccidn del Instituto, la cual implica dos
momentos:

l. Presentar la solicitud de ingreso por escrito, acompanada de su curriculum vitae.
Il. Aprobar la evaluacion de ingreso por parte de la Direccion del Instituto, previo pago y
realizacién de tres entrevistas.

4. La Direccion del Instituto evaluara el numero de admisiones posibles y emitira una carta de
aceptacion a los aspirantes que hayan cubierto adecuadamente lo sefalado anteriormente. Una vez
aceptado el alumno, debera iniciar (o continuar) un proceso psicoterapéutico con un psicoanalista
aceptado por la Institucion, a razén de un minimo de dos sesiones semanales durante el transcurso
de la maestria.

5. Cumplir con una asistencia minima del 80% a los seminarios para tener derecho a evaluacion
ordinaria.

l. Asistir puntualmente a clases. Se considerara retardo los primeros 15 minutos luego de
iniciada la clase, después de 15 minutos sera falta. Tres retardos haran una falta.

Il. Presentar y aprobar las evaluaciones parciales o finales previstas en los programas de
estudio, o trabajos terminales requeridos.

. Mantener tratamiento psicoterapéutico individual segun lo establecido en los requisitos
de ingreso.

\VA Participar en las supervisiones clinicas requeridas, considerando que la presentacion de
casos debe cubrir los requisitos especificados en el programa de practicas clinicas vigente.
(Titulo VII del presente Reglamento).

V. Cumplir con una asistencia minima del 90% de los ateneos clinicos.

VI. Asistir y pagar el Simposium de las Américas realizado una vez al afo.

VII. Informar a la Direccién del Instituto puntualmente y por escrito sobre cualquier asunto
que afecte su permanencia en la Maestria.

VIIl.  Cumplir cabalmente con la reglamentacion de la clinica psicoasistencial cuando esté en
practicas (Titulo VIl del presente Reglamento).

IX. Estar al corriente en sus pagos.
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Il DERECHOS Y OBLIGACIONES DEL ALUMNO

6. Participar en eventos sociales, académicos y de difusién cultural que se realicen en la
Institucion.

7. Presentar trabajos en actividades cientificas del Instituto, previa evaluacion por la Direccién
Académica.

8. Tener una cuota preferencial en los honorarios del analisis personal, definida por la direccién
administrativa y revisada anualmente.

9. Tener una cuota preferencial para las supervisiones de los pacientes de la clinica

psicoasistencial en el periodo de practica clinica supervisada, es decir, durante 5 semestres, de
segundo al sexto.

10. Hacer uso de la biblioteca de acuerdo a la reglamentacion de la misma.

1. Integrarse en actividades de investigacion.

12. Recibir asesoria para la elaboracion del trabajo recepcional.

13. En caso de sufrir algun tipo de acoso, el alumno podra acudir a la Comision de Honor y Justicia

para que sea atendida y resuelta su situacion.

14. Participar en la convocatoria de beca en caso de cubrir los requisitos estipulados en el Titulo IV
del presente reglamento.

15. El presente reglamento podra ser consultado en la pagina web oficial del Instituto:
http://www.apgorg.mx

lil. DE LAS BAJAS DEL ALUMNO
16. Seran motivos de Baja de los alumnos de la Maestria:
l. Inasistencia, sin aviso por escrito y justificado, del 40% o mas del total de los seminarios
durante un ciclo escolar.
Il. La suspension del proceso de psicoanalisis personal.
M. No cumplimiento del pago de las colegiaturas por un periodo de tres mensualidades

consecutivas.

V. El incumplimiento de las obligaciones establecidas en el Titulo 2 del presente
reglamento.

V. En caso de contar con alguno de los motivos sefialados en el inciso anterior, el alumno

sera notificado de su situacion por la Direccion Académica del Instituto y, de no resolverse, se
procedera a efectuar el procedimiento de Baja.

V. DE LAS BECAS
17. La Instituciéon por conducto de la Direccién administrativa, podra otorgar la beca soélo a las
personas de nacionalidad mexicana que cubran los siguientes requisitos:

l. Que el solicitante acredite deficiente capacidad de pago para sufragar las cuotas
escolares establecidas por el Instituto. La solicitud debera ser presentada y fundamentada por
los interesados por escrito en formato libre, exponiendo los motivos por los que necesita el
apoyo.
Il. Que el solicitante demuestre calidad académica y un promedio minimo de 90.
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M. Que, a juicio de la Direccion del Instituto, el solicitante comprenda, se identifique y se
comprometa con los propdsitos de la Institucion.

La beca podra ser solicitada y otorgada a partir del segundo semestre.

Para solicitantes de primera vez:

l. Ser alumno regular del Instituto.

Il. Tener calificaciones con un promedio general minimo de 90 (noventa).

. Haber aprobado todas las asignaturas cursadas hasta el periodo escolar anterior para el
cual se hace la solicitud.

AV Cubrir con las obligaciones senaladas en el Reglamento General del Instituto.
V. Cumplir en las fechas obligadas y con cada uno de los pasos sucesivos del
procedimiento para tramitar la Beca, que la Direccion Administrativa publicara semestralmente
un mes previo al inicio del ciclo escolar.

Para la renovacion:

l. Haber mantenido un promedio de 90 (noventa) en el periodo escolar previo.

Il. Cumplir en las fechas obligadas y con cada uno de los pasos sucesivos del
procedimiento para renovar la Beca, que la Direccion administrativa publicara semestralmente
un mes previo al inicio del ciclo escolar.

Difusion de resultados y duracion de la beca:

l. Las decisiones de la Direccion seran entregadas por escrito a los interesados en un
plazo maximo de diez dias habiles posteriores a la recepcion de la documentacion requerida
antes de comenzar el ciclo escolar y la beca sera vigente por un ciclo escolar.

Il. Los aspirantes a beca que se consideren afectados, podran presentar su inconformidad
por escrito ante la institucion, dentro de los primeros 15 dias del ciclo escolar.

Tipo de beca a otorgar:

l. De conformidad con el capitulo VII, del acuerdo 279 de la SEP, la escuela otorgara
becas parciales al 5% de la matricula por concepto de colegiatura durante cada ciclo escolar.

Il. Las becas otorgadas consistiran en apoyo parcial de al menos 25%, que se aplicara
directamente a la colegiatura.

V. EVALUACION Y ACREDITACION
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23. La evaluacion del estudiante es el conjunto de actividades realizadas para obtener y analizar
informacién en forma continua, integral y sistematica del proceso ensefianza-aprendizaje, a través de
los instrumentos técnicos pedagogicos que permitan verificar los logros obtenidos y determinarles un
valor especifico.

24. La evaluacidén debera realizarse a través de los trabajos de investigacion o en su defecto
cuando sea viable a través de examenes disefiados, aplicados y calificados por los docentes titulares
de cada asignatura, previa validacion del coordinador académico.

25. El resultado de la evaluacion sera expresado conforme a la escala de calificaciones de 0.0 al
10 utilizando valores numéricos en cifras de entero y un decimal, siendo la minima aprobatoria la
calificacion de 6.0 (SEIS PUNTO CERO).

26. Para tener derecho a evaluaciones parciales, es requisito indispensable tener un porcentaje de
asistencias igual o mayor al 80% y estar al corriente en sus pagos.

27. Para tener derecho a presentar el examen final es necesario:

l. Haber presentado un minimo del 60% de los examenes parciales,
Il. Tener el 80% de asistencias como minimo y
M. Estar al corriente de todos sus pagos.
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28. Los examenes deberan hacerse en las fechas previamente programadas y publicadas, sin
posibilidad de adelantarse o posponerse. Al estudiante que no presente el examen en el periodo
programado, se le registrara en las actas de examen una calificacién de 0.0 (cero punto cero).

29. Una vez concluido el curso, el Profesor de la materia debera valorar todos los medios de
evaluaciéon que hayan sido aplicados y anotara la calificacion final en el acta correspondiente.

30. Es responsabilidad del docente dar a conocer a los estudiantes los resultados de las
evaluaciones parciales y finales, antes de asentarlas en el acta.

31. Las actas de calificaciones finales seran entregadas al Departamento de Control Escolar a mas
tardar 48 (cuarenta y ocho) horas posteriores a la fecha de aplicacién establecida para cada
asignatura.

32. La acreditacion de materias del plan de estudios se realiza al cumplir con los requisitos
establecidos para el curso correspondiente a cada asignatura. El registro de calificaciones que realiza
el Departamento de Control Escolar en los formatos preestablecidos, se lleva a cabo con el fin de
cumplir con la normatividad establecida.

33. El Director es responsable de cumplir y hacer cumplir a la comunidad académica, la
normatividad respectiva al control escolar.

34. El Director es el responsable de mantener actualizados los registros de calificaciones del
estudiante, asi como de informarlos oportunamente a la Secretaria de Educacion, a través del
Departamento de Control Escolar de la Institucién Educativa.

35. El registro de las calificaciones finales se realiza en el Kardex de Calificaciones, el cual es solo
un documento informativo de control interno del plantel que se elabora y actualiza al finalizar cada
semestre.

36. Las calificaciones finales son generadas promediando las calificaciones parciales y la
evaluacién de la conclusion del proyecto realizado durante el seminario o en caso de ser viable del
examen global final de la materia cursada.

37. En caso de que el estudiante no esté de acuerdo con el resultado de la evaluacion, podra
solicitar la revision del resultado de su evaluaciéon y del examen con el profesor correspondiente.
Dicha revision debera solicitarla dentro de los 3 (tres) dias habiles siguientes a la fecha en que hayan
notificado los resultados de la evaluacion o examen.

38. Las asignaturas que impliquen seriacion, tendran que ser aprobadas en estricto orden
progresivo. Por lo que sera obligatorio repetir la primera materia reprobada de la serie y una vez
acreditada se tendra la posibilidad de cursar la segunda de la serie.

39. En caso de materias que se cursen en una segunda ocasion, ésta sera la ultima oportunidad
para acreditarla, caso contrario el alumno que reprueba en dos ocasiones una materia causara baja
definitiva sin derecho a reinscripcion

40. La evaluacion considerara aspectos cuantitativos y cualitativos:

l. Participacién del maestrante

Il. Presentacion de examenes y/o trabajos requeridos por el o los profesores.

Il. Se realizaran dos parciales y un examen final ( o bien, presentacion de ensayos).
V. Participacion 40%

V. Examenes o trabajos parciales 30%

VI. Examen o trabajo final 20%
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41. La calificacion minima aprobatoria es de 60 y las asignaturas no tienen derecho a
extraordinario, por lo que de no aprobar, deberan recursarse en asesoria particular.
42. La calificacion debera reportarse en numeros enteros por lo que se realizara redondeo (.5 hacia

abajo o .6 hacia arriba )

VL. MOVILIDAD ESTUDIANTIL

43. Los maestrantes podran participar en actividades cientificas organizadas y/o promovidas por la
Asociacion Psicoanalitica de Guadalajara en colaboracion con otras instituciones psicoanaliticas
nacionales e internacionales a las que pertenece, tales como Simposio, Jornadas, Foros,
Conversatorios, Conferencias y Congresos.

44. Con el fin de desarrollar habilidades y competencias de difusiéon y promocion de salud mental,
se promovera la participacion de los alumnos como ponentes y/o coordinadores de cursos y talleres
en escuelas, universidades, colegios profesionales, etc.

VI. PRACTICAS CLINICAS SUPERVISADAS
45, La Clinica Psicoasistencial constituye el campo clinico principal donde los alumnos realizaran
sus practicas clinicas supervisadas.
46. Modalidades de supervision de las practicas clinicas.
La supervision de las practicas clinicas tiene dos modalidades principales:
l. Supervisién de practicas clinicas vinculadas a una asignatura y con valor crediticio. Son
consideradas las asignaturas incluidas en el mapa curricular dentro del area de Supervision
Clinica (Anexo 1).
Il. Supervisién de practicas clinicas sin valor crediticio (Anexo 2).

a. Estas horas de practica supervisada no tienen valor en créditos, no obstante, son
obligatorias y deberan ser cubiertas por el estudiante de la maestria como requisito para
la obtencion del Grado.

b. Existen dos tipos de practicas dentro de esta modalidad, a saber:

1. Practica clinica supervisada individualmente vy,

2. Supervision dentro del ateneo clinico el cual constituye el espacio de
supervisién de casos clinicos en el pleno de la comunidad académica de la
institucion (alumnos de todos los semestres, profesores, supervisores, etc.),
con fines de ensefanza-aprendizaje y de discusion tedrico-clinica

47. Inicio de practicas clinicas supervisadas. El estudiante de la Maestria realizara practicas

clinicas supervisadas a partir del segundo semestre.

48. Practica clinica supervisada individualmente.
. A partir del segundo semestre, los estudiantes deberan cumplir con una supervision
individual semanal de sus practicas clinicas, para lo cual la direccion le asignara a un profesor y
el alumno debera acordar un horario para ese fin y pagar los honorarios correspondientes.
Il. El profesor-supervisor responsable, debera emitir un reporte semestral de asistencia del
estudiante a la Direccién del Instituto, en el que incluya el numero total de horas que el alumno
asistio a la supervision.
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Asistencia a los ateneos clinicos.

l. Durante toda la formacion del maestrante es obligatoria la asistencia a los Ateneos
Clinicos que se llevan a cabo semanalmente.

Il. Durante los dos primeros semestres, los alumnos asistiran a la supervision de sus
compaferos de semestres mas avanzados, donde se presentan casos para supervision
colectiva de pacientes de la Clinica Psicoasistencial.

. El ateneo, en esta fase, tiene el propdsito de desarrollar las habilidades de escucha y
analisis de los psicoterapeutas en formacion.

AV Durante el primero y segundo semestre, la participacién en dichas supervisiones es
revisada en las asignaturas del area de psicopatologia para ilustrar la teoria ahi abordada y se
especifica como actividad de aprendizaje en las cartas descriptivas correspondientes.
Supervision dentro del ateneo clinico.

l. A partir del tercer semestre, se establecera un rol de presentacion de material clinico
para ser supervisado en el ateneo clinico.

Il. El alumno presentara el material clinico de un paciente en psicoterapia breve individual,
conforme a los requisitos que sefiale la direccion de la clinica y siempre cuidando la
confidencialidad y la ética.

Procedimiento General para la Supervision de Casos. En todas las supervisiones (dentro

de los seminarios, ateneo clinico y/o supervision individual), las sesiones deberan ser presentadas
siguiendo el procedimiento indicado por la Direccion de la clinica.

52.

l. El terapeuta en formacion (alumno), debera re-construir inmediatamente después de la
sesion el encuentro clinico para que sea lo mas fiel posible a lo ocurrido en éste para
presentarlo.

1. El alumno debera proceder éticamente, cuidando no evidenciar la identidad de su
paciente, para lo cual debera modificar su nombre y aspectos relevantes de su vida y evitara
presentar casos de pacientes para supervision publica cuya identidad pueda ser reconocida por
algunos de los participantes.

. Durante la supervision se analizaran los aspectos psicodinamicos del paciente, sus
mecanismos de defensa, el punto de urgencia de la sesion, las lineas de trabajo e
interpretacion, su correlacion teédrica y, de acuerdo a la modalidad psicoterapéutica de que se
trate (psicoterapia breve 6 de larga duracion), se hara énfasis en el manejo de la técnica.

VII. OPCIONES PARA LA OBTENCION DEL GRADO
Presentaciéon y aprobacion de trabajo recepcional en modalidad de caso tedrico-clinico, para su

discusion y defensa publica, el cual sera evaluado por tres sinodales designados por la Direccién del
Instituto para su aprobacién.

53.

IX. REQUISITOS PARA SOLICITAR CERTIFICADOS TOTALES, PARCIALES,
GRADO.
Procedimiento para solicitar certificados de estudios.
l. Estar al corriente en los pagos.
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Il. Entregar la siguiente documentacion a la Direcciéon Académica del Instituto:
- Acta de nacimiento original vigente
- CURP
- Original del certificado total de estudios de licenciatura
- Copia del titulo de licenciatura tamafio carta
- Tres fotografias tamano credencial blanco y negro de estudio
- Pagar el costo del tramite
54. Requisitos para la Obtencién del Grado.
l. Haber cubierto todos los créditos sefalados en el plan de estudios
Il. Haber terminado el 100% de las practicas clinicas supervisadas en las modalidades
consideradas en el Titulo Il del presente Reglamento.
Il. Estar al corriente en los pagos.
V. Entregar la siguiente documentacion a la Direccion Académica del Instituto:
- Acta de nacimiento original vigente
- CURP
- Original del certificado total de estudios de licenciatura
- Copia del titulo de licenciatura tamafio carta
- Tres fotografias tamafio credencial blanco y negro de estudio
- Tres fotografias tamano titulo ovaladas blanco y negro de estudio
- Pagar el costo del tramite
V. Presentacion y aprobacién de trabajo recepcional.
VI. El documento oficial otorgado es: Grado de Maestro en Psicoterapia Psicoanalitica.

X. DE LAS QUEJAS
55. En caso de sufrir algun tipo de acoso, el alumno podra acudir a la Comision de Honor y Justicia
para que sea atendida y resuelta su situacion.
56. Los alumnos podran hacer llegar cualquier queja al buzén de quejas que se encuentra a la
entrada de control escolar. También podran hacerlo via electrénica a través del correo institucional.
57. Las quejas en relacion al funcionamiento del Instituto se dirigiran al responsable en turno de la
Direccién del Instituto.
58. Del procedimiento de la Institucion para la atencion de quejas derivadas de la prestacion del
servicio educativo.
l. Las faltas de orden y/o disciplina que se cometan durante el transcurso de la catedra
seran valoradas por el profesor correspondiente. Este podra imponer como sancion, desde una
llamada de atencién hasta la suspensién de clases.
Il. Si el estudiante consume o ingiere dentro de las instalaciones, o durante alguna actividad
oficial de la misma, cualquier bebida embriagante o droga, sera motivo de expulsién inmediata.
M. Infracciones en caso de acoso escolar, al comprobarse la culpabilidad de infractor sera
retirado de su cargo de manera temporal o definitiva de acuerdo a la gravedad del caso.
A2 Infracciones en caso de acoso sexual, al comprobarse la culpabilidad el infractor sera
retirado de su cargo y puesto a disposicion de las Autoridades correspondientes.
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V. Si el estudiante asiste al Instituto, o alguna actividad oficial del mismo, bajo la influencia
de alguna droga ilegal, sera motivo de expulsion.

59. Infracciones segun sea el caso:
l. Llamada de atencion verbal o escrita.
Il. Sancion econdmica, que podra consistir en pago o reposicion del material propiedad del
Instituto y otros, que haya sido inutilizado o perdido por culpa o negligencia del estudiante.
Il. Invalidacién de los trabajos y examenes realizados fraudulentamente.

A Expulsién temporal.
V. Expulsién definitiva
VI. Prevision de que ante la existencia de un posible hecho constitutivo de delito, la

institucién realizara las acciones que resulten procedentes ante las instancias competentes,
conforme a las disposiciones juridicas aplicables, y dara aviso a la Autoridad Educativa Federal.

VII. El incumplimiento a las demas disposiciones de este Reglamento, estara sujeto a las
sanciones que determinen las autoridades de esta Institucion.

VIIl.  Los casos no previstos en este Reglamento seran resueltos por la Junta Directiva de la
Institucion.

XI. DE LA VIGENCIA DEL PRESENTE REGLAMENTO

Entrara en vigencia a partir de la fecha de su autorizacion por parte de la Direccién General de
Acreditacion, Incorporacion y Revalidacion.

REGLAMENTO ESCOLAR
ANEXO 1.
Supervision de practicas clinicas vinculadas a una asignatura y con valor crediticio.

Asignatura Horas Total | Créditos
horas
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Con Docente Sin Docente
(Supervision) (Practica clinica)
Teoria Practica Teoria Practica
Seminario de [ 25 25 10 52 112 7
Supervision I, T 2 1 2 112 7
de Casos 5 5 0 5
Clinicos de 1] 25 25 10 52 112 7
Corta
Seminario de [ 25 25 10 52 112 7
Supervision Il 25 25 10 52 112 7
de Casos
Clinicos de 1] 25 25 10 52 112 7
Larga
Duracion
Seminario de 25 25 10 52 112 7
Supervisiéon de
Casos Clinicos
Dificiles
200 200 80 416 896 56
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REGLAMENTO ESCOLAR

ANEXO 2.

Practica supervisada sin valor crediticio*

Semestre Horas de Horas de | Total
Supervision atencién | horas
del
Practica clinica supervisada paciente**
individualmente y dentro de Practica Clini o 5 5 .
ateneos clinicos (Supervision Sractlcg dlnlca 3 5 6 8
Colectiva de Casos upervisada
) Individualmente 4° 25 62 87
5° 25 62 87
6° 25 62 87
Supervision 3° 30 62 92
Colectiva de Casos 40 30 62 92
(dentro de los
Ateneos Clinicos) 50 30 62 92
6° 30 62 92
Subtotal 220 496 716

* Estas horas dedicadas a la practica supervisada no tienen valor en créditos, y se consideran requisitos de
egreso para el estudiante de la maestria.
** Considerando un proceso de psicoterapia de corta duracion (6 meses), dos horas semanales.
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